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Bakim Onarim Is Akis Semasi

Sorumiu is Akis Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti
} Bakim Onarim _ _
Is Akis
<
A 4
Evrak Kayit Birimlerden Gelen Bakin Onarim Ig )
Memuru, Ihtiyaca iligkin talep yazisi

Sube Mudura
Daire Bagkani

Talep Formunun Kayda Alinmasi

<+

evrak kaydina alinir.

ihtiyag Listesi

Bakim Onarim
Muddard,
Daire Bagkani

Bakin Onarim Formu uizerinde personel
gorevlendirilmesi

Bakim Onarim Is Talep
Formu Uzerinde
gbrevlendirme yapilir.

Gorevlendirme
Yazisi

Bakim Onarim
Mudurd,

h 4

Yerinde inceleme yapmak ilizere Bakim
Onarim personelinin Yonlendirilmesi

Talebin kargilanabilecegdi
belirlenen is igin Yaklagik

Gorevlendirme

) Maliyet Komisyonu Yazisi
Daire Bagkani olu5¥urulur Y
T .
v :
Yakl_aslk Yaklagik maliyet tespit Yaklastk Mall_yet
K Maliyet Bakim Onarim Ekibinin inceleme edilir. Yaklasik maliyete Hesarégetyell ve
omisyonu, sonucu gore ihale usull tespit en,
Sube Muduri edilir Onay Belgesi
Daire Bagkani <+ :
Talebin karsilanabilirligi
Sube Mudilr, Taleplerin Incelenir. Talebin Giden Evrak

Daire Bagkani

karsilanabilirlili
gi

EVET

HAYIR

karsilanamayacagi
gerekgesiyle ilgili birime
yazi ile bildirilir.

Gorevli l
Mer_nur, - i . Bakim Onarim ekibi
Komisyon Taleplerin Kendi Imkanlarimiz ile tarafindan aeredi vanilir )
Uyeleri, Yada Hizmet alimi (dogrudan temin) ile Yada ihale/gMuag e);ep ’ lhale/Muayene
Gerceklesme yapilabilirliligi komisyonu olust);rulur ve Komisyon Onayi
gorevisl l iiyelere teblig edilir.
arcama
Yetkilisi
. - — istekliler teklif zarflarini
Gorevli Dogrudan temin yoluyla yapilacak is icin idareye teslim eder. Teklif Texlif Zarfi, Teklif
Memur Teklif yazilarimn yazilmasi zarfi alindi belgesi Zarfi Alindi Belgesi
dizenlenir.
T
Gorevli ¢ Gelen teklifler ihale Teklif Zarfi Teslim
Memur, lhale Tekliflerin Alinmasi Komisyonuna tutanakla Tutanagi ve Teklif
Komisyonu teslim edilir. Zarfi
v ihale tarihinde gelen
Gerceklesme E Klifin degerlendiril K teklifler degerlendirilir. _
go'revlizi n uygun teklifin degerlendirilmesi Ihale komisyon karari Ihale Karari
9 dizenlenir, yasakli teyitleri
¢ sorgulanir.
YL#;'::;'C' Isin yaptinimas isi alan firmaya is yaptirilir Gorevli personel
I
Muayene ve v Mal/hizmet Muayene ve Muayene ve Kabul
Kabul Malin/Hizmetin Yapim iginin Kabuliiniin Kabul Komisyonunca Komisyon Tutanag,
Komisyonu, Yapilmasi teslim alinir. Demirbas Tasinir Islem Fisi
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kayitlarina alinmasi

;I(-:tslgirllilsri gerekiyorsa, Taginir Islem
Fisi dizenlenir.
Odeme Evraki Hazirlanir.
Gorevli Odeme Evrakinin Hazirlanmasi Sef tarafindan kontrol Odeme Emri Belgesi
Memur, Sef, gerceklestirilerek

Sube Mudura

v

paraflanip Sube Mudiriine
iletilir.

ve Dayanaklari

Sube Mudard,

imza iglemleri

Evrakin Sube Midra
tarafindan kontroli yapilir

Odeme Emri

G:rézlifj?gim ve paraflanarak Daire Belgesi
I Bagkanligina iletilir.
\ . Evrakin Daire Baskani
Harcama Harcama Yetkilisi Onay! tarafindan kontrolii yapilip Odeme Emri
Yetkilisi ve evrak imzalanarak Belgesi
Genel Sekreterlige iletilir.
|
Gérevii w - imzadan gikan 6deme
Memur Teslim evra!q ekleri "Asli Gibidir" )
Strateji, serhi ile onaylanir, _ Hak Edis Evral_<|,
Gelistirme tahakkuk evrgqua ek!eplr, Tahakll<uk Tesllm
Dairesi tahaklf.uk te.slllm |IStES! ile Listesi
Baskanligi ‘ Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina teslim edilir.

Yapi Isleri ve
Teknik Dairesi

Kesin Teminatlarin ladesi
(Kesin teminat alindi ise)

ihaleyi alan
firma/firmalarin talebi
Uzerine kesin teminatin
garanti kapsamindaki
Urlnlerin teslimde yarisi,
garanti suresi sonunda da
diger yarisi teslim edilir.
Alinan malin garanti
kapsaminda olmamasi
durumunda teminatinin
hepsi SGK dan soguk
damgali ilisiksizlik
yazisinin verilmesinden
sonra yUkleniciye /
yuklenicilere iade edilir.

Kesin Teminat
Mektubu/Makbuzu

Yapi Isleri ve
Teknik Dairesi

is Deneyim Belgesi Diizenlenmesi
(Sozlesme yapildi ise)

Yuklenicinin isi s6zlesme
kapsaminda tesliminden
sonra yazil talebi ile
sdzlesme imzalanan is igin
is Bitirme Belgesi
Duzenlenir.

Talep Yazisi, s
Bitirme Belgesi

Sube Mudird,

Bakim Onarim Formunun
sonlandirilmasi

Yuklenicinin isi s6zlesme
kapsaminda tesliminden
sonra yazil talebi ile

Bakim Onarim is

Daire Bagkani sozlesme imzalanan is igin Talep Formu

Is Bitirme Belgesi

Duzenlenir.
Bakim Onarim is Akig
Siirecinin Sonlandiriimasi ° °
Hazirlayan Onaylayan
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Bagkani REKTOR
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